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Pedagogicka rada projednala dne: 3.2.2006

Rada sSkoly schvélila dne: 8.9. 2006

Ucinnost ode dne: 11.9.2006

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatka, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim
sttednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani,dale jen Skolsky zdkon, v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu
Skoly

I. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupci ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu s pedagogickvmi pracovniky,

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci (studenti) maji pravo

a) na vzdélavani a skolské sluzby podle skolského zakona,

b) na informace o priubéhu a vysledcich svého vzdélavani,

¢) volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili,

d) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku a studentti, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, ze feditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych orgént zabyvat,

e) vyjadrovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

f) na informace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolského zakona

2. Zaci (studenti) jsou povinni
a) fadn¢ dochézet do Skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
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¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki skol a Skolskych zafizeni vydané v souladu s
pravnimi piedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

3. Zletili zaci a studenti jsou dale povinni

a) informovat Skolu a Skolské zafizeni o zmén¢€ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani,

b) dokladat diivody své nepiitomnosti ve vyu¢ovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

¢) oznamovat $kole a §kolskému zafizeni Gidaje podle § 28 odst. 2 a 3 kolského zakona (Skolni
matrika) a dal$i udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a
studenta, a zmény v téchto udajich.

d) Studentska samosprava je partnerem v jednani s vedenim skoly a jeji zastupci se mohou
ucastnit i porad feditele, v odivodnénych ptipadech i pedagogickych ¢i provoznich porad.Jejim
prostfednictvim mohou Zaci podéavat své navrhy a ptipominky k provozu Skoly.

Z4ci a studenti jsou dale povinni

4. Chovat se ve skole slusné k dospélym 1 jinym zakim Skoly, dbat pokynii pedagogickych a
provoznich pracovniki, dodrzovat Skolni fad Skoly a odbornych uc¢eben. Chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje, ani  jinych osob.

5. Chodit do skoly pravidelné a v€as podle rozvrhu hodin nebo pokynd vyucujicich a ti€astnit
se ¢innosti organizovanych $kolou. Uéast na vyu¢ovani nepovinnych predmétii a dochazka do
zajmovych krouzku je pro ptihlaSené zaky povinna. Odhlasit se mohou vzdy ke konci pololeti
formou pisemné zadosti predlozené tediteli Skoly.

6. Radné a systematicky se pfipravovat na vyu¢ovani.
7. Chodit do skoly vhodné¢ a ¢isté upraven a oblecen.

8. Zachazet s ucebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrzovat své misto, tfidu i ostatni Skolni
prostory v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim; nosit do Skoly ucebnice a skolni
potieby podle rozvrhu hodin a pokyni ucitelt.

Dale maji Zaci a studenti Skoly tato prava a povinnosti

9. Pred ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich divodi neopoustéji  Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyufovani Zaci ziistavaji ve skole jen se svolenim vyucujicich
a pod jejich dohledem.

10. Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojii, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

11. Podminky pro uvolnovani zadka z vyucovani a omlouvani neucasti zaka ve vyucovani stanovi
Skolni fad podrobné v oddile II C Dochazka do Skoly.

12. Z&k ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, mé pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé prdvo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve skole. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v

Organizaéni fad Skoly — §kolni fad strana 2 z poCtu 13




Gymnazium Vitézslava Novaka Jindfichiv Hradec

souvislosti s ¢innosti $koly hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uditeli nebo
jinému zaméstnanci Skoly.

13. Zak nenosi do koly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

14. Zv1asté hrubé¢ slovni a timyslné fyzické Gtoky zaka nebo studenta viic¢i pracovnikiim Skoly
nebo Skolského zatizeni se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem.

15. Vychovna a kézenska opatteni specifikuje blize klasifikacni fad skoly.

Pravidla pro udélovani pochval a jinych ocenéni a ukladani napomenuti a ditek jsou soucasti
$kolniho fadu. T¥{dni ugitel neprodlend oznami uloZeni dutky fediteli $koly. Reditel $koly nebo
tfidni ucitel neprodlen¢ ozndmi udéleni pochvaly a jiného ocenéni nebo ulozeni napomenuti
nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym zplisobem zakovi a zdkonnému zastupci nezletilého
zaka. Ud¢leni pochvaly a jiného ocenéni a uloZeni napomenuti nebo ditky se zaznamenava do
dokumentace Skoly.

Pti poruseni povinnosti stanovenych $kolnim fadem lze podle zdvaZnosti tohoto poruSeni zdkovi
ulozit:

a) napomenuti tiidniho ucitele,
b) ditku tfidniho ucitele
c) datku feditele skoly.

B. Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu nezletilvch zaku a studentu a rodicu zletilych
Zaku a studentu

1. Zakonni zastupci déti , nezletilych zakt a studenti maji pravo

a) na informace o priubé&hu a vysledcich vzdélavani zakt a studentti

¢) volit a byt voleni do Skolské rady,

d) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéalezitosti vzdélavani zakl a
studentu,

e) na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolského zakona

f) na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani maji v ptipadé zletilych studentt také jejich
rodice, poptipad¢ osoby, které vici zletilym zaktim a studentim plni vyZzivovaci povinnost

2. Zakonni zastupci déti, nezletilych zaka a studentl jsou povinni

a) zajistit, aby zak nebo student dochézel fadné do skoly nebo Skolského zafizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zicCastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte zaka nebo studenta.

c¢) informovat $kolu a Skolské zatizeni o zdravotni zptsobilosti Zadka nebo studenta ke vzdélavani
a piipadnych zménach zptsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na priabéh vzdélavani, udaje o tom, zda je dite, Zak nebo
student zdravotné postizen, véetné tidaje o druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén;

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte a zdka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi $kolnim fadem,
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e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona €.
561/2004 Sb (Skolni matrika). dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo
bezpecnost ditéte a Zaka, a zmény v téchto udajich.

Dale se pod pojmem zak rozumi nezletili Zéci a zletili zaci a studenti.
I1. Provoz a vnitini reZim Skoly

A.RezZim ¢innosti ve §kole

vvvvvv

zaCinat dfive nez v 7 hodin. Vyucovani probihd podle casového rozvrzeni vyucovacich hodin a
prestavek, které je piilohou tohoto tadu. Tyto tdaje maji zaci zapsany ve studentskych
prikazech. Vyucovani konci nejpozd¢ji do 18 hodin. Nejvyssi pocet vyuCovacich hodin
povinnych pfedméti v jednom dni s poledni pfestavkou je 8 hodin, ve vyjimecnych piipadech 9
hodin, bez poledni pfestavky 7 hodin. Vyuc€ovaci hodina trva 45 minut. Ramcovy vzdélavaci
program Skoly mlze pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami stanovit odliSnou délku
vyucovaci hodiny. V odivodnénych ptipadech Ize vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto
piipadé je odlisnd doba ukonceni vyucovani ozndmena .

2.Pfestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové, po paté vyucovaci hodiné
pétiminutové. Po tfeti vyu€ovaci hodin€ se zatrazuje piestdvka v délce 20 minut . Pfestavka mezi
dopolednim a odpolednim vyucovanim trva 50 minut .

3. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucCovacich hodinach stanovi zatazeni a délku pirestavek
pedagog povéienym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym pottebam zaki.

4. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze tfeditel Skoly k
zajis$téni bezpecnosti a ochrany zdravi zakt urcit pouze, pokud je zletily a zpasobily k pravnim
ukontim.

5. Nejvyssi pocet zak ve tfide€ je obecné 30, Skola ma podle §23 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolského zdkona ztizovatelem schvélenou vyjimku a maximalni pocet zaka ve tiidé Skoly je 34,
pii zachovani bezpecnostnich a hygienickych predpist.

6. Pti vyuce nekterych predmétl, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tfidy na skupiny,
vytvaret skupiny zakl ze stejnych nebo riznych ro¢nikii nebo spojovat tiidy, pocet skupin a
pocet zaka ve skupiné se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
personalnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru c¢innosti zakd, v souladu s
pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
naroc¢nost predmeétu.

7. Nejvyssi pocet zakti ve skupiné je 30. Pii vyuce cizich jazykl je nejvysSsi pocet zakl ve
skuping 24.

8. Skola pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech pfihlizi k zakladnim
fyziologickym pottebam déti, zakl a studentl a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
pfedchéazeni vzniku socialné€ patologickych jevi.

9. Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti, zaka a studentli pii vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich ¢innostech a poskytuje zakim a studentiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.
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10. Skola vede evidenci trazi déti, zaka a studentti, k nimz doSlo pii ¢innostech uvedenych v
odstavci 9, vyhotovuje a zasild zaznam o Grazu stanovenym organim a institucim.

11. O vsech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Velké prestavky jsou za ptiznivého
pocasi urCeny k pobytu déti mimo budovu Skoly pouze v pfitomnosti pedagogického dozoru.

12. Provoz §koly probiha ve viednich dnech, od 06 00 do 18 00 hodin. Ufedni hodiny
sekretariatu skoly jsou vyznaceny u vstupu do kancelare skoly , pracovni doba skolnika je
uvedena v sekretariatu skoly.

13. V obdobi Skolniho vyuc¢ovani mize feditel skoly ze zavaznych divodi, zejména
organizacnich a technickych, vyhlésit pro zaky nejvyse 5 volnych dnti ve skolnim roce.

14. Skolni budova se pro ziky otevira v 06 00 hodin dopoledne (z4kiim je umoznén vstup do
budovy nejméné 20 minut pred zacatkem dopoledniho vyucovani) a 15 minut pred zaatkem
odpoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji zaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnanci
Skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dozor. Dozor nad zéky je zajiStén po celou dobu
jejich pobytu ve skolni budové a v elokovaném pracovisti, piehled dozorl je vyvéSen na vSech
usecich, kde dozor probiha.

15. Zaci vstupuji do budovy koly zadnim vchodem u jidelny.Neni dovoleno zkracovat si cestu
svahem za jidelnou. Jizdni kola ve Skolnim dvofe jsou povinni uzamknout.Zadni vchod je
otevien ve dnech skolniho vyucovani od 6 00 do 8 15 a od 11 00 do 18 00. V dob¢ od 8 15 do

ro~r

11 00 pozada ptichéazejici zak o otevieni hlavniho vchodu pracovnice sekretariatu nebo skolnika.

16. Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrSky, véci na télesnou vychovu a jiné
osobni potfeby pied vstupem do tfid na mista k tomu ur¢ena v Satnach do skifin€k Skiinky jsou
vyclenéné pro dva az tfi zaky, ktefi dbaji na jejich uzamceni a jsou povinni udrzovat ptidélenou
skfinku v dobrém stavu.V Satndch se Zaci nezdrzuji, pokud to neni nezbytné nutné. V pribchu
vyucovani je zakim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

17. Reditel $koly zakazuje zaktim ponechavat v $atnach penize a cenné véci. Tyto véci je mozné
ulozit po dobu vyucovani v sekretariatu Skoly.

18. Pokud se vyuCovani kond v elokovaném pracovisti v klubovné v parku, dodrzuji Zaci
rezim,ktery pro toto pracoviste¢ plati.Pfesun zdki mezi hlavni budovou a elokovanym
pracovistém probihd spole¢né¢ za dozoru piislusnych vyucujicich. Za provoz elokovaného
pracovisté zodpovida Skolnik a jim povéfeny pracovnik a déle t¥idni ucitelé tiid, které maji na
tomto pracovisti své kmenové tridy.

19. Pokud se hodiny t€lesné vychovy konaji na venkovnim hftiSti nebo mimo budovu
Skoly,odchézeji zaci spole¢né za dozoru vyucujiciho.

20. Ttidy se odemykaji v 7 00. Pfed zahajenim vyucovani, o volnych hodinach a v dobé mimo
vyucovani mohou z4ci ziistat ve tiidach,vyzadaji — li si svoleni svého tfidniho ucitele.Ptislusny
vyucujici zajisti po Sesté vyucovaci hodiné nebo po posledni vyucovaci hodin¢ potadek
v ptislusné tfid¢, véetné umisténi zidli na lavice.

21.Do ttid,t€locvi¢ny, posilovny,klubovny a ostatnich vnitinich prostor Skoly je vstup dovolen
pouze v piezuté obuvi, coz plati i o pro odpoledni vyucovani a pro opousténi budovy skoly o
volnych hodindch ¢i prestavkach. Totéz plati i pro provoz télocviény po Skolnim vyucovani.
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22. Zaci dodrzuji rozvrh udeben pro jednotlivé piedméty. V odbornych uéebnach dodrzuji
zvlastni fad platny pro pfisluSnou ucebnu. Ve volné hodiné se Zaci zdrzuji v neobsazenych
ucebnach, kam se pfesunuji vzdy o prestavkach.Pokud v nutnych piipadech pobyvaji na
chodbach, nerusi vyucovani.

23. Pokud chce zék opustit v pribéhu vyucovani nebo o piestavkach budovu Skoly,uvédomi o
tom tiidniho ugitele nebo nékterého z pedagogti. Zaci niz§tho gymnazia musi svému tiidnimu
uciteli predlozit pisemné potvrzeni svych zdkonnych zéastupcli, Ze mohou ve volnych hodinach
opoustét budovu skoly.

24. Prestavky slouzi k odpocinku. Tiidy se fadné vyvétraji.O vSech piestavkach je umoznén
pohyb déti mimo tfidu. Zaci si na chodbéach a na schodistich nesedaji, ¢i dokonce nelehaji na
zem.Zakum je pfisn¢ zakazano vyklanéni z oken a sezeni v oknech.

25. Na chodbach neni dovoleno odkladat aktovky a ucebni pomiicky.

26. Na obédy do skolni jidelny odchdzeji zaci ukaznéné a klidné, Zaci niz§iho gymndazia
hromadné s pfisluSnym vyucujicim, aktovky a Skolni pomicky ukladaji ve svych skiintkach nebo
na mistech k tomu uréenych.Ve skolni jideln¢ dodrzuji platny tad a dbaji pokyni vyucujicich

vykonavajicich dozor.

27. Zaci dbaji na ¢istotu a poradek ve t¥idach, na chodbach, na zachodech, v $atnich a jinych
prostorach Skoly. Kazdé poSkozeni majetku hlasi ithned tfidnimu uciteli. Svévolné zavinéné
Skody uhradi jednotlivci nebo tfidni kolektivy.

28. Kazdodenni provoz tfidy a pfipravu pomicek na vyuCovani zabezpeCuje sluzba, jejiz
povinnosti stanovi tfidni ucitel. SluZzba zodpovida také za to, Ze tfida je v uebné stanovené pro
ptislusnou vyucovaci hodinu rozvrhem.

29. Pti zazvonéni na hodinu si Zaci pripravi pomiicky a oekavaji v tichosti pfichod vyucujiciho.
Sluzba je se zazvonénim pfipravena pied sborovnou ¢i piisluSnym kabinetem a poméha
vyucujicimu s pomtckami na vyu¢ovani. Nedostavi — li se vyucujici do péti minut po zazvonéni,
hlasi sluzba jeho nepfitomnost v feditelné. Ttidni knihu pifind$i na vyucovani pfislusny
vyucujici, ktery ji po skonCeni vyucovaci hodiny ulozi ve sborovné na misto k tomu urcené.
Vyucujici dbd na tadny zépis do tiidni knihy, véetné zapisu o volitelnych a nepovinnych
predmétech.

30. Zaci jsou povinni mit mobilni telefony v pribéhu vyudovani vypnuté. Pofizovani
audiovizudlnich zdznamt je povoleno pouze se souhlasem feditelstvi Skoly a téch pracovnikd,
kterych se zdznam tyka.

31. Potvrzovani tiskopisti a jind nutnd jednani si zaci vyfidi v sekretaridtu ¢i v feditelné
v ufednich hodinach k tomuto ucelu stanovenych, pokud je to mozné, hromadné za celou tfidu
nebo skupinu z4ku.

B. Rezim pri akcich mimo §kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym

Organizaéni fad Skoly — §kolni fad strana 6 z poCtu 13




Gymnazium Vitézslava Novaka Jindfichiv Hradec

pracovnikem. Spolecné s nim muize akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim ukontim.

2. Pfi organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani stanovi zatazeni a délku prestavek pedagog poveéfenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s ptihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam
zaku.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutec¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl piipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poc¢tu mlize stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka tfeditel
Skoly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci
mimo budovu skoly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem
na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v rocnim pladnu prace skoly a dale
pak upfesnéna v tydennim planu prace Skoly, kde zaroven s Casovym rozpisem uvede feditel
Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteiiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shroméazdéni zakl neni misto, kde Skola uskuteciuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zakid na pfredem ur¢eném misté 15 minut pied dobou shromazdéni.
Po skonceni akce konéi zajistovani bezpe€nosti a ochrany zdravi zakli na pfedem uréeném misté
a v pfedem urCeném case. Misto a Cas shromazdéni zakl a skonceni akce ozndmi organizujici
pedagog nejméné 1 den pfedem zdkonnym zdstupcim zakl a to zdpisem do studentského
prikazu, nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pfi prechazeni z4kli na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci tidi
pravidly silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy tiid, lyzaiské
kursy, sportovni kurzy a seznamovaci pobyty plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi
jsou zaci pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu
fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynii pracovnikll tohoto zatizeni.

6. Pro potadani mimoskolnich akei plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici 1 oblast bezpecnosti a
ochrany zdravi zaki:

- lyzatské vycvikové kurzy,
- zahrani¢ni vyjezdy,
- Skolni vylety.

Za dodrzovani predpisit o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.

7. Soucasti vyuky je také lyzaisky vycvik ve druhém a patém rocniku osmiletého studia a
v prvnim ro¢niku ctyfletého studia a déle sportovni kurs v sedmém ro¢niku osmiletého studia a
v prvnim, popf. tfetim ro¢niku ctyfletého studia. Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi
aktivity jako plavani, brusleni, atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit pouze zaci zdravotné
zpusobili.

8. Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zdka vcetné
klasifikace na vysvédceni.
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9. Pti zapojeni skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakti po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajistuje vysilajici Skola, pokud se se zadkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak. V
pribéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to dano organiza¢nim fadem soutéze, zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki

vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zakonnym zastupcem zéka nedohodne jinak.

C. Dochazka do Skoly

1. Zéci prichazeji do 8koly tak, aby v pfislusné uéebné byli nejpozdéji 5 minut pred zahajenim
vyuky, vhodné upraveni a pfipraveni na vyucovani.

2. Zékonny zéstupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dnti od poéatku nepfitomnosti Zaka. Skolni dochazku zaki své
tfidy eviduje tiidni ucitel. Radné omlouvani nepfitomnosti na vyudovani je mozné
telefonicky,elektronickou poStou nebo pisemné prostfednictvim studentského prikazu.
Studentsky prikaz slouZi obecné k vyméné informaci o prospéchu a chovani Zakd mezi
zakonnymi zéstupci zakl a Skolou, zak je povinen nosit prikaz u sebe a na pozadani jej predlozit
uciteli k zapisu.Absenci zdka omlouvaji zdkonni zéstupci zdka nebo =zletili Zaci,zavaznost
divodu pii absenci do péti dni posuzuje tiidni ucitel.Nebude — li divod nepfitomnosti na
vyucovani doloZen do péti pracovnich dnli po navratu do Skoly, povazuje se tato absence za
neomluvenou.

Odchod zZaka z vyucovani pted jeho ukoncenim omlouva pfisluSny vyucujici(pii uvolnéni na
jednu vyucovaci hodinu), nebo tfidni ucitel(pti uvolnéni na vice hodin).

Neptitomnost na vyucovani del$i nez pét pracovnich dnii oznami zdkonny zastupce zaka nebo
zletily zék ptfedem pisemné fediteli Skoly.

Pfesahne — li  nepfitomnost na vyucovani 25% z celkového poctu hodin v jednotlivych
predmétech vzdy v kazdém pololeti, miize feditel na navrh vyucujiciho natidit komisionalni
piezkouseni zaka.

2. Reditel $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zdvaznych déivodii uvolnit zaka na zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci ndhradni
zpusob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto ptedmétu. V predmeétu télesnd vychova uvolni
tfeditel Skoly zéka z vyu€ovani na pisemné doporuceni registrujiciho praktického 1ékate nebo
odborného lékate.Zak neni z pfedmétu , z néhoZ byl zcela uvolnén hodnocen.

3. 74k, ktery splnil povinnou $kolni dochazku, miiZze zanechat vzdélavani na zakladé pisemného
sdéleni doruc¢eného tediteli Skoly. Soucasti sdéleni nezletilého zdka je souhlas jeho zdkonného
zastupce.Zak piestava byt zakem $koly dnem nésledujicim po dni dorugeni tohoto sdéleni
tediteli Skoly, popfipad¢ dnem uvedenym ve sdéleni o zanechani vzdélavani, pokud jde o den
pozdé;jsi.

JestliZe se Z4k, ktery splnil povinnou Skolni dochdzku, net¢astni po dobu nejméné 5
vyucovacich dnil vyu€ovani a jeho ucast neni omluvena, vyzve feditel pisemné zletilého zaka
nebo zakonného zastupce nezletilého zéka, aby neprodlen¢ dolozil divody zadkovy
nepiitomnosti. Zaroveii upozorni, e jinak bude zak posuzovan, jako by vzdélani zanechal.Zak,
ktery do 10 dnti od doruceni vyzvy do Skoly nenastoupi nebo nedolozi diivod své neptitomnosti,
se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této lhity. Timto dnem piestava byt
zakem Skoly.
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4. 74k, ktery po splnéni povinné §kolni dochazky nepostoupil do vyssiho roéniku, piestava byt
zakem Skoly poslednim dnem ptislusného Skolniho roku nebo po tomto dni dnem nésledujicim
po dni, kdy nevykonal opravnou zkousku nebo neprospél pti hodnoceni v ndhradnim terminu,
anebo dnem nésledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o nepovoleni opakovani rocniku.
5. Reditel $koly mize povolit na zakladé pisemné zadosti zéka nebo zakonného zastupce
nezletilého Zaka a podle paragrafu 18 Skolského zakona vzdélavani podle individualniho
vzdé¢lavaciho planu.

6. V prubchu stfedniho vzdélavani se zdkovi umoziuje prestup do jiné stfedni Skoly, zména
oboru vzdélavani, preruseni vzdélavani, opakovani rocniku a uznani piedchoziho vzdélavani
podle par. 70, a to na zaklad¢ pisemné zadosti. Soucasti zadosti zdkonného zastupce nezletilého
74ka je souhlas zaka.Reditel $koly rozhoduje o téchto zaleZitostech na zakladé par. 66 $kolského
zakona.

D. Zaméstnanci Skoly

1. PedagogiCti i nepedagogic¢ti zaméstnanci se fidi Pracovnim fddem pro zaméstnance Skol a
Skolskych zatizeni.

2. Ucitelé vénuji individualni péci détem z malo podnétného rodinného prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zédka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou
ohled na vysledky I1ékatrskych vysSetieni, zprav o vysetfeni v pedagogicko psychologickych
poradnach a na sdéleni rodicti o ditéti. Ttidni ulitelé pribézné seznamuji ostatni pedagogy o
novych skute¢nostech zjisténych u zdka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a
rodinné problémy. VSichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii  Cinnostech,
které ptimo souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce zaka o
prospéchu zaka, sd€luji jim vSechny zavazné znamky. Informuji je o kazdém mimotadném
zhorSeni prospéchu zaka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakl. VyZzaduji od rodi¢i nebo zdkonnych zéstupcii a
zletilych studentd omluvu nepfitomnosti. Na zaklad¢ jejich pisemné Zadosti uvoliuji zaka
z vyucovani. V odivodnénych piipadech je moznd i omluva telefonicky, mailem ¢i faxem.
Ucitelé pravidelné informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zaki prostfednictvim studentskych
prikazt, pfi konzulta¢nich hodinach a tfidnich schizkéch s rodic¢i a zakonnymi zéstupci zaki.
Souhrnné hodnoceni pisi dle potteby do studentskych prikazi tak, aby byla zajisténa
informovanost rodici o prospéchu a chovani zakt podle pozadavki klasifikacniho tadu.
Ptedevsim u niz$iho gymnazia kontroluji, zda rodice a zakonni zastupci zaki sleduji zépisy v
zakovskych knizkach.

2. Pedagogicti zaméstnanci piichazeji do Skoly dostate¢né vCas pied zahdjenim vyucovani a
vychovné ¢innosti nebo pied vykonem dozoru nad Zéky.

3. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji potadek ve tfid¢, uzavieni oken,
uzavieni ptfivodu vody a vypnuti elektrickych spottebicli. Pedagog odchazi ze tiidy posledni..
Ttidni knihu odndsi do sborovny. Pii odchodu z budovy kontroluji uzavieni a zajisténi oken a
dvefi v kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné seznami s piehledem zastupovani a
dozort na dalsi dny.

4. Ve skole se nekoufi.
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5. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vareni vody na néapoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, Ze které je napéjena elektrickou energii.

6. Ve skole neni povolena ¢innost politickych stran a politickych hnuti ani jejich propagace.
7. Ve skole neni povolena reklama, kterd je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani, a reklama a

prodej vyrobkii ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj déti, zakh a studentl nebo
ptimo ohrozujicich ¢i poskozujicich zivotni prostiedi.

I11. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. VSichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob.

2. Zakim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zptsobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve Skolni budové nebo mimo
budovu pfti akci poradané Skolou Zaci hlési ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

4. Z4ktm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebidi, vypinaéi a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

5. Pti vyuce v télocviéné, posilovng, v odbornych ucéebnach a v laboratofi zachovavaji zaci
specifické bezpecCnostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fadem odborné ucebny.
Vyucujici daného prfedmétu provedou prokazatelné pouceni zdkd v prvni vyucovaci hoding
Skolniho roku a dodatecné pouceni zaku, ktefi pii prvni hodin€ chybéli. O pouceni  zaki
provede ucitel zaznam do tiidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pied kazdou
akci mimo Skolu a pted kazdymi prazdninami.

6. Skolni budova je volné pfistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajiSténa kontrola pfichazejicich osob : Skolnik a jim povéteny pracovnik, pedagogicky
pracovnik vykonavajici dozor; pfi odchodu zakt domt z budovy ven dozirajici pedagogové
podle planu dozort. Kazdy z pracovnikli Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je
povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove.
Béhem provozu skoly jsou zevniti voln€ oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech unikovych
vychodi.

7.Z4aktm je zakazano nosit do $koly véci, jez by je mohly n&jak ohroZovat na zdravi. Ve viech
budovéach a vnitfnich i venkovnich prostorach Skoly, v nejbliz§im okoli §koly a na vSech akcich
poradanych Skolou plati piisny zakaz koufeni, konzumace,pozivani a pfechovavani
alkoholu,toxickych latek a drog a jinych navykovych latek, pouzivani ponornych elektrickych
vafi¢i.Zaci jsou povinni se podrobit namatkové kontrole v této oblasti provadéné zaméstnanci
Skoly.

Je zakdzano ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech, skiinich ve
tftidé 1 v kabinetech, ponechdvat je ve Skole pfes noc.

8. Satni skiinky s odlozenymi svrsky zaka jsou uzamceny.
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9. Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zaki a studentd a vytvaiet podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro ptedchazeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zakiim a
studentlim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s Urazy zaka,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci trazli podle pokynt vedeni skoly.

11. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti  informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych  schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé nahlého onemocnéni
zdka informuji bez zbytecnych prutahii vedeni Skoly a rodic¢e postizeného zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékatskému vySetfeni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany ve studentském pritkaze zédkladni udaje.

Pii urazu poskytnou zdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékatem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazi, ptipadné vyplni ptfedepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zdznamil zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

12. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zadky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zdky v dobé dané rozvrhem vyuky zaka, v€etné nepovinnych predmétl, prestavek
a stravovani.

14. Evidence trazi.

a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku trazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohlaSen dodate¢né zakem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zdznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k traz udajné doslo, nebo tiidni ucitel.

b) V Kknize wirazii se eviduji vSechny urazy déti, zaki a studentd (dale jen "araz"), ke kterym
doslo pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdé€ji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola ( Skolské zatizeni) o irazu dozvi.

c) PfiGrazech smrtelnych a urazech jejichz disledkem byla nepfitomnost ditéte, zdka nebo
studenta ve Skole nebo Skolském zatizeni, vyhotovuje skola obdobnym postupem zdznamy o
urazu na prredepsanych formuldfich (tvofi ptilohu tohoto fadu Skoly). Pro tcely skolskych
piedpist se smrtelnym trazem rozumi takové poskozeni zdravi, které zptisobilo smrt po
urazu nebo na jehoz nasledky zak zemtel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku trazu.
Zaznam o jakémkoli urazu, i evidovaném v knize Grazii se vyhotovi také na zZadost
zakonného zastupce zaka, zletilého zdka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny zéka,
piislugného inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné piislusného wGtvaru Policie
Ceské republiky. Skola (3kolské zafizeni) vyhotovi o tirazu, ktery nezplisobi nepiitomnost
zéka ve Skole nebo skolském zatizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, ze zaku bude
poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zptisobené tirazem. Jedno
vyhotoveni zdznamu o trazu pieda Skola nebo Skolské zafizeni zletilému zakovi, v ptipadé
nezletilého Zaka jeho zdkonnému zastupci.

d) HlaSeni urazu. O Grazu nezletilého zéka poda Skola nebo Skolské zafizeni bez zbyte¢ného
odkladu hléseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédcu;ji zjisténé skutecnosti tomu, ze v
souvislosti s urazem byl spachan trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny
uraz, poda skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hlédseni mistné ptisluSnému
ttvaru Policie Ceské republiky. Dale o tirazu poda $kola nebo §kolské zatizeni bez
zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo skolské zatizeni pojisténo pro
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ptipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zaki, pokud $kola nebo
Skolské zatizeni ma takové pojisténi sjednano.

e) Zaznam o urazu jehoz disledkem byla neptitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, Ze zéku
bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zplisobené trazem,
zasila skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendarni mésic, nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice - ztizovateli, zdravotni pojistovné zaka a ptisluSnému inspektoratu
Ceské gkolni inspekce.

f) Zéaznam o smrtelném urazu zasila Skola (Skolské zatfizeni) navic jesté mistné prisluSnému
ttvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnil po podani hlaseni podle
piedchoziho odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy razi, mohou byt zpracovavany pouze za Gcelem
evidence urazi, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o Grazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udaji podle planych pravnich predpist.

IV. Podminky zachizeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, Zaki a

studentii.

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zakt,uciteld ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana Uhrada od rodict Zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pokud byl vznik
Skody umoznén nedostatecnym dozorem nad Zdkem, na ndhradu Skody od rodi¢l neni pravni
narok Pii zévazngj$i Skodé nebo nemoznosti vyiesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody
hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tifidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani Satnich skiinék,ttid.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustile u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpec¢nostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4. ZA4ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zakam niz§iho stupné gymnazia détem jsou bezplatné poskytovany uéebnice a udebni texty
uvedené v seznamu podle §kolského zakona. Zaci jsou povinni udebnice a u¢ebni texty vratit
nejpozdéji do konce piislusného skolniho roku. U ucebnic jazyki 1ze po dohod¢ se zakonnymi
zastupci zakl ucinit vyjimku a Zaci si tyto ucebnice zakoupi do osobniho vlastnictvi. Pro zaky
vyssiho stupné gymnazia zajistuje $kola uéebnice ve vysi 10% pro socialné slabsi zaky. Zaci
jsou povinni fadné peCovat o takto proptij¢eny majetek skoly, ochranovat jej pred ztratou a
poskozenim, vratit jej na konci roku v fadném stavu.

r

V. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku a studentu.

1. Tato pravidla uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - v klasifikacnim fadu.

VI. Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel Skoly
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani v Organiza¢nim fadu Skolni jidelny.
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VII. Zavérecéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: Mgr. Irena Vybiralova

O kontrolach provadi pisemné zdznamy

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2005

Smérnice nabyva uc¢innosti dnem :__ 1.10. 2006

Podle § 30 Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zveiejnuje feditel Skoly tento fad
nasledujicim zpiisobem: vyvéSenim v budové skoly a ve sborovné Skoly.

6. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na provozni poradé dne

kAL

_3.2.2006 .
7. Zaci skoly byli s timto fadem seznameni t¥idnimi ugiteli ve dnech _ 11.9. —
29.9.2006 , seznameni je zaznamenano v tiidnich knihach.

8. Zakonni zastupci zakl byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v studentskych
prikazech, tad je pro né¢ zptistupnén v budové Skoly a na webovych strankach skoly
v definitivnim znéni 15. 10. 2006

V _ Jindfichové Hradci  dne 1. 2006

Mgr. Miloslav Vokac

titul, jméno, funkce
feditel Skoly
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